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Guideline für Verbandsadministratoren 

Lizenzantrag bearbeiten  

Allgemeines: 

1. Nach dem Login in den „Admin Bereich“ des Landesverbandes öffnet nicht nachfolgende 

Benutzeroberfläche 

  

1.1. ToDo Liste 

Auf der Startseite ist die „ToDo Liste“ (rot markiert) zu finden.  

Hier werden alle wichtigen Benachrichtigungen aufgeführt, welche manuell durch einen 

Funktionär bearbeitet werden müssen. Dazu gehören Lizenzanträge, Mitgliedsanträge oder 

auch durch einen Verein beantragte Passfreigaben.  

 

 

2. Lizenzantrag 

2.1. Mit dem Klick auf „Prüfen“ (durch roten Pfeil markiert) öffnet sich nachfolgende 

Benutzeroberfläche:  
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2.2. Hier sind nun folgende Daten abgebildet:  

2.2.1.  Lizenzantrag (roter Kasten)  

Hier wird der antragstellende Verein genannt und welcher Funktionär diesen in Auftrag 

gegeben hat. Des Weiteren um welche Art von Lizenz es sich handelt. In diesem Fall 

handelt es sich um eine DVV-Spielerlizenz. 

2.2.1.1. Der Antragsteller verfügt noch über die Möglichkeit ein „Doppelspielrecht“ zu 

beantragen oder anzugeben, ob es sich um einen Spielerpasswechsel aus einem 

anderen Landesverband handelt. In diesem Fall sollte die alte freigegebene 

Lizenz als Anhang beigefügt sein.  

(Ein technischer Wechsel aus einem anderen Landesverband ist aufgrund der 

fehlenden Verknüpfung der Landesverbände nicht möglich!)  

2.2.2.  Stammdaten (grüner Kasten)  

Hier sind die Stammdaten des zukünftigen Lizenzinhabers zu sehen. 

2.2.3.  Passfoto (blauer Kasten)  

Hier findet sich das Passfoto des zukünftigen Lizenzinhabers wieder. Auf diesem Foto 

sollte das Gesicht des Spielers deutlich zu erkennen sein. Ein nicht akzeptables 

Spielerpassbild führt meist zu einer Ablehnung des Antrags.  

2.2.4. Anschrift (gelber Kasten)  

Hier ist die Anschrift des zukünftigen Lizenzinhabers zu sehen.  

2.2.5.  Ähnliche Benutzer: 

Sollte es bereits einen ähnlichen Benutzer wie im Lizenzantrag im SAMS geben, würde 

dieser im nachstehenden Fenster angezeigt werden. Dieser Benutzer sollte dann mit 

dem Lizenzantrag verglichen werden, sodass die Ausstellung einer zweiten Lizenz 

vermieden wird. (Achtung: SAMS wird die Ablehnung bei Übereinstimmung nicht 

eigenmächtig durchführen. Eine Kontrolle durch einen Verbandsfunktionär ist daher 

notwendig!) 

 
 

2.3. Nach der Kontrolle der oben genannten Daten kann nun der Antrag angenommen oder 

abgelehnt werden. Sollten Sie den Haken auf „ablehnen“ setzen, müssen Sie nur eine kurze 

Erklärung im Anmerkungsfeld schreiben, bevor Sie den Lizenzantrag abschließen. Sollten Sie 

den Haken im Feld „bestätigen“ auswählen, haben Sie die Möglichkeit zwischen zwei 

Aktionen zu entscheiden.  
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2.3.1. „Person neu anlegen“ 

Sollten Sie nach der Kontrolle der Daten sicher sein, dass die Antragsdaten mit keinem 

bestehenden Benutzer der unter „ähnliche Benutzer“ angezeigt wird übereinstimmen, 

können Sie den Antrag als „Person neu anlegen“ ausführen. Setzen Sie dazu den Haken 

im markierten Feld. Anschließend öffnet sich folgende Benutzeroberfläche:  

 
Hier können nun die Daten der Lizenz angepasst werden, bevor dem Lizenzantrag 

stattgegeben wird. Die Stammdaten etc. werden automatisch aus dem Antrag in einen 

neuen Benutzer implementiert. Anschließend geht es weiter mit Punkt 2.4. 

2.3.2.   „Lizenz zuweisen an“ 

Sollten Sie nach der Kontrolle der Daten sicher sein, dass die Antragsdaten mit einem 

bestehenden Benutzer der unter „ähnliche Benutzer“ angezeigt wird übereinstimmen, 

wählen Sie den entsprechenden Benutzer aus. Daraufhin öffnet sich folgende 

Benutzeroberfläche:  
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Hier werden nun die Daten des Lizenzantrags (roter Kasten) und die Stammdaten, 

Anschrift und E-Mail (grüner Kasten) angezeigt. Dabei werden im grünen Kasten die 

Daten aus dem Antrag und dem bestehenden ausgewählten Benutzer 

gegenübergestellt. Die Daten aus dem Antrag können bei Nichtübereinstimmung mit 

den bestehenden Benutzerdaten in den Benutzer mit dem Button „alle übernehmen“ 

übernommen werden. Man kann aber auch nur die einzelne Antragsdaten übernehmen 

(blauer Kasten). Anschließend geht es weiter mit Punkt 2.4. 

2.4. Nach der Kontrolle der oben genannten Daten kann nun der Antrag abgeschlossen werden.  

Sie haben noch die Möglichkeit die Lizenz mit einer Anmerkung zu versehen. Diese ist im 

System anschließend jederzeit einsehbar.  

Mit einem Klick auf „Aktion durchführen“ wird der Lizenzantrag abgeschlossen. 

 


